SUPERHELDEN

Bist du bereit ein
superheld zu werden?

Teste dich jetzt!
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gich gut iiber die Anforderungen & Recherchieren welche Form schulzeugnisse, Bescheinigungen
Tiitigkeiten des Berufs informieren die Bewerbung haben soll (von Praktika, Nehenjobs, ehren- online Bewerbung? | e
. . . (Papier/Mappe, E-Mail, Online-Portal)  amtlichen Tiitigkeiten, Computer- . | g

' gespriiche beim Berufsherater, mit kursen, Sprochkursen ) und 1) Kannzwel gSeiten umfassen . oo
dor Familie, mit Freunden, it Per- ,5p ‘ o « Unterschrift einscannen und einfiigen

. e Professionelles Bewerbungsfoto Referenzen sammeln. Alle _ ' 2) Ohenrechts gewerbungsfoto einfiigen « Anschreiben Lehenslouf und Zeugnisse als eine POF-Dotei

sanen die in dem Beruf orbeften hen lasse pokumente einscannen/ kopieren : “ . T g .
machen n ) )] persinliche Daten (Name, geburtsdatum und -ort, « Dokument sollte nicht griiger als 3 Megabyte sein

« Dokument sollte einen aussagekriiftigen Namen haben
(Mux_Mustermunn_Bewerhung.pdf)

« Seritise E-Mail Adresse verwenden

« An den konkreten Ansprechpartner senden

« In der Mail selbst kurz auf die angehiingte Bewerbung eingehen

x Kontaktdaten, berufiiche Erfohrungen, besondere Skills

| Ein (weiteres) Proktikum obsolvieren
\ wie Sprachkenntnisse, lT-Kenntnisse,...), Hobbys

Gof. Bewerbungsmappe, Umschlag
Adresse, Ansprechpartner vom und Briefmarken kaufen, seridse E-Mail
(Aushildungs-) Betrieben recherchieren Adresse anlegen

Die eigenen Internetauftritte

priifen (Focehook etc) 4) Ort, Dotum, Unterschrift

Eine vollstiindige Bewerbung enthiilt Das Anschreiben... e
Anschreiben Lebenslouf mit Bewerbungsfoto 1) max.eine DIN A Seite 5) Houptteil: Waorum michte ich dos praktikum/die Aushildung 6) gchlussteil (,\ch wiirde mich sehr freuen im Rahmen eines
[ zeugnisse, Praktikums- [ Arheitszeugnisse, Referenzen 7) Adresshidcke vom Absender machen? Waos interessiert mich besonders on dem Beruf? praktikums einen Einblick zu hekommen..." // ,Geme sende ich Inen
| . . . . und Empfiinger, Dotum Welche berufiichen Erfahrungen habe ich schon gemacht (Praktike, weitere Unterlogen zu und stelle mich thnen persinlich vor*)
optional... Deckblatt mit Foto, Motivationsschreiben . o ) . . .
3) Betreffzeile (,Bewerbung um...") Girls'/Boys Day...)? Was hat mir dabei besonders gefallen, wos liegt _ gruiformel (,Mit freundlichen GriiBen")
mir? Welche relevanten schulischen Erfohrungen habe ich gemacht

4) Einleitung (Wofiir und fiir welchen Zgitraum/ Startpunkt _ unterschrift (gof. sinscannen)
e o e e e e pewerhe ich mich? Wie bin ich ouf die Stelle oufmerksam

geworden?)

(Lieblingsficher, Projekte..)? Welche Anforderungen hat der Beruf/das
praktikum? Welche Fiihigkeiten/ Figenschaften bringe ich davon mit? - Hinweis ouf beigefiigte Anlagen (Lebenslauf, Zeugnisse...)

»++FEINSCHLIFF*** « Echtes Interesse fiir dos Praktikum/den Job zeigen

« Die Bewerbung sollte zu der individuellen Stelle passen! « Bemiihungen darum z.B. in Praktika
« Konkreter Ansprechpartner nennen « Keine Liickenim Lebenslauf, olle Zeiten benennen



